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In atentia conducerii unitétii si a comisiei de inscriere in invatdmantul liceal, profesional si dual

Vi transmitem, anexat, Procedura formalizatd de repartizare a absolventilor clasei a Vill-a
care nu au sustinut evaluarea nationald, dupd repartizarea computerizatd a candidatilor in prima
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Exemplar nr. 1

1. Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea si aprobarea editiei sau, dupi caz, a reviziei in cadrul
editiei procedurii formalizate

Nr. 7054/ 03.07.2023

Aprobat C.A. in data de 03.07.2023

Elemente
privind Numele si Functia Data Semnétura
responsabilii/ prenumele
operatiunea
] 2 3 4 5
1.1 Elaborat Iordache Laura Cristina 1S
Panait Virginia IS
Isofache Liliana Mirela IS 21.06.2023
Stoica Gabriel IS
Pavel Mariana IS
Vlad Emiliea Referent
1.2 Verificat Mioara Ranciu ISGA 23.06.2023
1.3 Avizat Constantin Coca ISGA 26.06.2023
1.3 Aprobat Viorica Pavel ISG 03.07.2023

2. Situatia editiilor si a reviziilor in cadrul editiilor procedurii formalizate

Editia sau, dupa

caz, revizia in

Componenta revizuita

Modalitatea reviziei

Data de la care se aplica
prevederile editiei sau reviziei

cadrul editiei ediiei
1 2 3 4
2.1 Editia | - - 04.06.2022
2.2 Editia 2 - - 03.07.2023

3. Lista cuprinzind persoanele la care se difuzeazi editia sau, dupa caz, revizia din cadrul editiei procedurii

formalizate
S_cop~u¥. Exeinr. Semmarte Functia Numele 51 ].)at.a__ Semnatura
difuzarii prenumele primirii
1 2 3 4 5 f
3.1 Informare - CJ, UI, CCA | Cadre didactice 20287 | »sewa posta
aplicare membre 3 pe i la
Elevi sediul\ISJ
Parinti €z
.

—

. XY/
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3.2. Informare - Inspector ISG Pavel Viorica 5.07.2023
aplicare scolar general
3.3, Informare - ISGA ISGA Ranciu Mioara | 5.07.2023
3.4 Informare - IS] Membrii Membrii 5.07.2023
aplicare Cl, CCA Comisiei Comisiei
Judetene de Judetene de
admitere admitere 2023-
2023-2024 2024
Membrii Membrii
Comisiilor Comisiilor din
din centrele centrele de
de admitere admitere 2023-
2023-2024 2024
Membrii Membrii
Comisiilor de | Comisiilor de
inscriere inscriere 2023-
2023-2024 2024
3.5 Difuzare CJ,UL CCA | IS,D/DA, 05.07.2023
3.0 Arhivare Secretariat CJ IS Panait Virginia | 29.09.2023
lordache Laura
Cristina
3.7 Arhivare 1 SCIM ISGA 29.09.2023

4. Scopul procedurii formalizate

Scopul procedurii formalizate este de a stabili modalitatea de repartizare a absolventilor clasei a VIlI-a care nu au
fost repartizati in primele doua etape de admitere sau in etapa de rezolvare a situatiilor speciale pentru anul scolar
2023-2024 si care nu au sustinut evaluarea national3.

S. Domeniul de aplicare a procedurii operationale

Prezenta procedura se aplicd in cadrul comisiei de admitere judetene pentru anul scolar 2023-2024 si la nivelul
comisiilor constituite in unitétile de invatamant, al comisiilor de inscriere din unitatile care cuprind invatamantul
gimnazial, al comisiilor de admitere din unitatile de invatdmant liceal si din centrele speciale de inscriere.

6. Documentele de referinti (reglementiri) aplicabile activititii procedurate

1. Metodologia de organizare si desfasurare a admiterii in invatimantul liceal de stat pentru anul scolar 2011-2012,
aprobatd prin ordinul ministrului educatiei, cercetarii, tineretului si sportului nr. 4.802/2010 privind organizarea si
desfasurarea admiterii in invatdmantul liceal de stat pentru anul scolar 2011-2012

2. Ordinul M.E. nr. 5243/31.08.2022 privind organizarea si desfasurarea admiterii in invatamantul liceal pentru anul
scolar 2023-2024
3. Planul de masuri judetean pentru admiterea in invatamantul liceal, an scolar 2023-2024 / ¢
4. Brosura pentru admiterea in invatamantul liceal si profesional/dual, 2023-2024. /d

e ——
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COD: CIS 26

7. Definitii si abrevieri ale termenilor utilizati in procedura operationala

7.1. Definitii ale termenilor

Ijr; Termenul Definitia si/sau daca este cazul, actul care defineste termenul
act intern care precizeaza modalitatea oficiala de desfasurare a
1 procedura anumitor activititi si care cuprinde: standarde, criterii, date-limita,
responsabilitati si solutii practice pentru realizarea acestora;
prezentarea detaliatd, in scris, a tuturor pasilor ce trebuie urmati,
modalitatile de lucru si regulile de aplicat, pentru realizarea activitatilor
si actiunilor, respectiv activititile de control implementate,
2 procedura formalizatd (PF) | responsabilititile si atributiile personalului de conducere si de executie
din cadrul entitdtii publice, editate pe suport de hartie si electronic;
procedurile formalizate pot fi proceduri de sistem si proceduri
operationale
3 Hrocedu o pertionala (PO) p'roceduré care descr'ie un proces sau o activi.tate care se desfdsoara la
nivelul unuia sau mai multor compartimente din IS]
4 srocedori s Sister:(PE) pll"oceduré care descri? un proces :.;au 0 activi-tate care se desfasoara la
nivelul tututor domeniilor/compartimentelor din 1SJ
editie a unei proceduri forma initiala sau actualizata, dupid caz, a unei proceduri formalizate,
5 formalizate aprobata si difuzata
actiunile de modificare, adaugare, suprimare sau altele asemenea, dupa
6 revizia in cadrul unei editii caz, a uneia sau a mai multor componente ale unei editii a unei proceduri
formalizate, actiuni care au fost aprobate si difuzate
; : este un instrument managerial utilizat pentru a furniza o asigurare
7 control intern/managerial P - . .
rezonabila ca obiectivele managementului sunt indeplinite
g Sistem de Control Intern totalitatea masurilor care contribuie la detinerea controlului in cadrul
Managerial (SCIM) entitdtii publice, asupra activitatilor desfasurate in aceasta
9 standsriiledboarivel fnfem minimum de reguli de management, pe care toate entitatile publice

trebuie si le urmeze

7.2, Abrevieri ale termenilor

]:; Abrevierea Termenul abreviat

1 PF/PS/PO proceduri formalizatd/de sistem/operationala

2 LEN Legea educatiei nationale nr. 1/2011, modificatd si completata
Metodologia de organizare si desfasurare a admiterii in invatamantul
liceal de stat pentru anul scolar 2011-2012, aprobati-pris.ordinul

3 Metodologie ministrului  educatiei,  cercetdrii,  tineretyl{ij "3 $i -isportulun
nr. 4.802/2010 privind organizarea si ‘1;area admlfqur \\m
invatdmantul liceal de stat pentru anul scolar 2 in-ZOlf > 3

§
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4 site Site-ul ISJ Tulcea, http://www.isjtulcea.ro
5 ME Ministerul Educatiei

6 ISJ Inspectoratul Scolar Judetean Tulcea

7 I Comisie judeteana

8 ISG inspector scolar general

9 ISGA inspectorul scolar general adjunct

Informare/Operare/Aplicare/Verificare/Arhivare/Pregatire
arhivare/Gestionare/Evidentd/Aprobare

11 Ui unitate de invatamant

Comisie judeteani de admitere

10 IOApVAhPGEAD

12 cJ
13 CCA Comisii din centrele de admitere
14 DCI/DM Domeniul Curriculum si inspectie scolard/Domeniul Management

persoana desemnata prin decizia inspectorului scolar general care are
in atributii administrarea aplicatiei informatice dedicata admiterii in
invatamantul liceal de stat

Responsabil aplicatie
IS5 | Admitere AdLic

16 D/DA Director/ Director adjunct

8. Descrierea procedurii formalizate

8.1. Generalitdyi
Prezenta proceduri reglementeazi modalitatea de repartizare in vederea admiterii in invatamantul liceal de stat
a candidatilor - absolventi ai clasei a VIII-a din seria curentd, precum si a celor din seriile anterioare care nu
implinesc 18 ani pana la data inceperii cursurilor anului scolar 2023 - 2024, care nu au sustinut evaluarea
nationala si cirora nu li se poate calcula media de admitere conform pct. I din anexa nr. 2 la Ordinul M.E.

nr. 5243/ 31.08.2022 privind organizarea si desfasurarea admiterii in invatamantul liceal pentru anul scolar
2023 - 2024.

Art. 1

1. Conform precizarilor Ordinului M.E. nr. 5243/31.08.2022 privind organizarea si desfasurarea admiterii in
invatimantul liceal pentru anul scolar 2023-2024, dupi repartizarea computerizatd a candidatilor in prima etapd
de admitere, dupa rezolvarea situatiilor speciale si dupa a doua etapa de admitere, se repartizeaza si absolventii
clasei a VIII-a care nu au sustinut evaluarea nationala, inclusiv candidatii pe locurile speciale pentru rromi si
candidatii pentru locurile distinct alocate candidatilor cu CES, si carora nu li se poate calcula media de admitere
conform pct. I din anexa nr. 2 la Ordinul M.E. nr. 5243/31.08.2022 privind organizarea si desfasurarea admiterii
in invatamantul liceal pentru anul scolar 2023-2024.

o)
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Art. 2

(1) Candidatii mentionati la art.1 din prezenta procedura pot depune cerere de inscriere in invatimantul liceal,
conform modelelor din Anexele nr. 1 si 2 la prezenta procedura, in perioada: 7 - 8 august 2023; la sediul unitatii
de invdtdmant de provenienta.

(2) Cererea va fi Insotitd de urméitoarele documente:

- Adeverinta eliberata de unitatea de invétamant in care elevul a absolvit clasa a VIII-a, cu media claselor V-VIII;
- Cartea de identitate sau certificatul de nastere al candidatului (copie);

- Foia matricola pentru clasele V - VIII (copie)

- Certificatul de orientare scolara si profesionala emis de CJRAE pani la data de 9 iunie 2023 (copie), dupa caz;
- Recomandarea scrisa de apartenenti la etnia rromad, inregistrata la unitatea de invatiméant de provenienta pana
la data de 9 iunie 2023, dupa caz.

La depunerea acestor documente, fiecare candidat primeste de la scoala de provenienta codul ce va fi utilizat
pentru afisarea anonimizata a rezultatelor repartizarii.

(3) Conducerea unititii de invatimant de provenientd depune documentele de inscriere precizate la aliniatul (2)
ale candidatilor la comisia de admitere judeteana pana la data de 9 august 2023.

Art. 3

Repartizarea candidatilor se face de catre comisia de admitere judeteana, in perioada 10 - 11 august 2023, pe
locurile ramase libere, afisate pe site-ul ISJ si la unitatile de invatamant, in ordinea descrescétoare a mediilor de
absolvire a claselor V-VIIL.

Candidatii pe locurile speciale pentru rromi si candidatii pentru locurile distinct alocate candidatilor cu CES in
unitdtile de invdtamant de masa isi pastreaza prioritatea pe locurile destinate acestora care au ramas libere dupa
solutionarea situatiilor speciale.

Art. 4

in cazul in care existd candidati cu medii de absolvire egale, departajarea acestora se va face pe baza urmatoarelor
criterii:

a) media generala de absolvire a claselor V-VIII;

b) media claselor V-VIII la limba si literatura roména;

d) media claselor V-VIII la matematica.

Art. §

Rezultatele repartizarii vor fi afisate anonimizat la sediul si pe pagina de internet a inspectoratului scolar, in data
de 11 august 2023.

Comisia judeteana de admitere va transmite rezultatul repartizarii unitatilor de invatamant de provenienta, care il
vor comunica in scris, in mod individual, candidatului si il vor afisa la sediu.

8.2 Documente ut:ltzate

8.3. Resurse necesare
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8.3.1. Resurse materiale: borderouri, materiale informative, tipizate, calculatoare, imprimanta, internet, site,
legislatie etc.

8.3.2. Resurse umane: membri comisii, elevi, cadre didactice, reprezentanti institutii/structuri cu statut de
observatori

8.3.3. Resurse financiare: se vor actualiza in bugetul ISJ.

8.4. Modalitati de lucru

Art. 1 (1) Comisia judeteand asigura legislatia specifica prin transmiterea metodologiilor si procedurilor aferente
in unitatile de invatimant liceal, le posteaza pe site-ul 1.S8.J. Tulcea.
(2) Orice modificari si informatii ale Ministerului Educatiei in legatura cu organizarea si desfdsurarea admiterii

vor fi aduse la cunostinta unitatilor de invatimant din judetul Tulcea.
9. Dispoczitii finale

Art.1

Organizarea si desfasurarea admiterii in invatamantul liceal de stat pentru anul scolar 2023-2024 se va realiza
conform Metodologiei de organizare si desfasurare a admiterii in invatamantul liceal de stat pentru anul scolar
2011-2012, aprobate prin ordinul ministrului educatiei, cercetarii, tineretului si sportului nr. 4.802/2010 privind
organizarea si desfasurarea admiterii in invatamantul liceal de stat pentru anul scolar 2011 cu modificarile si
completarile ulterioare si prevederilor Ordinului M.E. nr. 5243/31.08.2022 privind organizarea si desfasurarea
admiterii in invatdmantul liceal pentru anul scolar 2023-2024.

Art.2

Comisia de admitere judeteana este numita prin decizie a inspectorului scolar general, isi desfdsoara activitatea in
conformitate cu atributiile membrilor comisiilor de aprobate prin Ordinul ministrului educatiei, cercetari,
tineretului si sportului nr. nr. 4.802/2010, cu modificarile si completarile ulterioare si cu prevederile Ordinului
M.E. nr. 5243/31.08.2022 privind organizarea si desfasurarea admiterii in invatamantul liceal pentru anul scolar
2023-2024 si este compusa din:

a) presedinte - inspector scolar general sau inspector scolar general adjunct;

b) secretari - 1 — 3 inspectori scolari;

¢) membri - 1 - 5 inspectori scolari, cadre didactice, informaticieni, operatori PC, secretare.

Art. 3
Inspectoratul Scolar Judetean Tulcea asigura postarea pe site-ul propriu si transmiterea prezentei proceduri tuturor
unititilor de invatimant preuniversitar care scolarizeaza elevi in clasa a VIlI-a.

Conducerile unititilor de invatimant intreprind masuri pentru informarea si consilierea cu privire la prevederile
prezentei proceduri a parintilor/tutorilor legal instituiti/reprezentantilor legali ai candidatilor la admiterea in
invatamantul liceal de stat care nu au sustinut evaluarea nationala.

Informatiile vor fi afisate la avizierul fiecarei unitati/institutii de invatamant, precum si pe site-uril_e_‘acestgg?.

gy
)
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9. Anexe, inregistrari, arhiviri

Nr. Denumirea | Elaborator Aprobat Nr. de Difuzare Arhivare Alte
anexa anexei exemplare loc perioada
0 1 2 3 4 5 6 7 8
1 Cerere de Comisia ISGA 3 Site si sediul | ISGA | la nevoie | -

inscriere judeteana IS]

10. Cuprins

Numdrul
componentei
in cadrul Denumirea componentei din cadrul procedurii formalizate Pagina
procedurii
formalizate
1 Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea si aprobarea editiei sau, dupa |
caz. a reviziei in cadrul editiei procedurii formalizate
2 Situatia editiilor si a reviziilor in cadrul edifiilor procedurii formalizate 1
3 Lista cuprinzand persoanele la care se difuzeaza editia sau, dupa caz, revizia 1
din cadrul editiei procedurii formalizate
4 Scopul procedurii formalizate 2
5 Domeniul de aplicare a procedurii formalizate 2
6 Documentele de referinta aplicabile activitatii procedurale 2
7 Definitii si abrevieri ale termenilor utilizati in procedura formalizata 3
8 Descrierea procedurii formalizate 4-6
9 Anexe, inregistrari, arhivari 7
10 Cuprins 7
P e
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CERERE DE INSCRIERE Anexa 1

Absolventi ai clasei a VIII-a care nu au sustinut evaluarea nationali,
dupi repartizarea candidatilor in prima etapi de admitere computerizati, dupi rezolvarea
situatiilor speciale si dupi a doua etapi de admitere
2023 - 2024

Subsemnatul  (a)

parinte/ tutore/ reprezentant legal al elevului/ elevei

(nume, initiala tatdlui, prenume)

absolvent () al/a clasei a V1ll-a in anul la ;
(scoala de provenienta)

avind CNP domiciliat  in (judet),

Strada Nr. Bloc Scara Etaj _ Ap. , cumedia

media claselor V - VIII / solicit repartizarea in clasa a IX-a, invatdmant liceal - zi, pe locurile

ramase libere, a fiului meu/ fiicei mele.

Mentionez ci fiul/fiica meu/mea nu a sustinut examenul de evaluare nationala.

Atasez prezentei cereri urmétoarele documente:
- Adeverinti eliberati de unitatea de invatamant in care elevul a absolvit clasa a VIIl-a, cu media claselor V-VIII;
- Cartea de identitate sau certificatul de nastere al candidatului (copie);

- Foia matricola pentru clasele V — VIII (copie).

e  Optiuni pentru locurile ramase libere (se completeazi liceul si codul):

N o v R e

Data: Semnitura parinte/ tutore legal Semnituri elev/elevi



CERERE DE INSCRIERE Anexa 2
CANDIDATI RROMLI/ CANDIDATI CES
Absolventi ai clasei a VIII-a care nu au sustinut evaluarea nationala,

dupi repartizarea candidatilor in prima etapa de admitere computerizata, dupi rezolvarea
situatiilor speciale si dupi a doua etapi de admitere
2023 - 2024

Subsemnatul  (a)

parinte/ tutore/ reprezentant legal al elevului/ elevei

(nume, initiala tatilul, prenume)

absolvent (3) al/a clasei a VIII-a in anul ,la :
(scoala de provenienta)

avand CNP , domiciliat in (judet),

Strada Nr. Bloc Scara Etaj Ap. , cumedia

media claselor V - VIII / solicit repartizarea fiului mew/ fiicei mele in clasa a IX-a, invatamant

liceal - zi, pe locurile rdmase libere special alocate candidatilor rromi/ candidatilor cu CES.

Mentionez cé fiul/fiica meu/mea nu a sustinut examenul de evaluare nationala.

Atasez prezentei cereri urmatoarele documente:
- Adeverinti eliberata de unitatea de invatamant in care elevul a absolvit clasa a VIlI-a, cu media claselor V-VIII;
- Cartea de identitate sau certificatul de nastere al candidatului (copie);
- Foia matricola pentru clasele V — VIII (copie);
- Certificatul de orientare scolard si profesionald emis de CIRAE pana la data de 9 iunie 2023 (copie), dupa caz;
- Recomandarea scrisa de apartenentd la etnia rromd, inregistratd la unitatea de invatdimant de provenientd pana la data

de 9 iunie 2023, dupd caz.

e  Optiuni pentru locurile ramase libere (se completeaza liceul si codul):

R R

Data: Semnitura péarinte/ tutore legal Semnitura elev/elevi



